北京林业大学本科教学专项经费报账申请表
申请单位（公章）：                       日期：
	一、基本情况

	报账经费类别
	□实习经费   □实验材料经费   □实验室建设经费

	实习、实验课程或

实验室建设项目名称
	

	申请报账金额

（万元）
	
	单据数量
（张）
	

	单位经手人签字
	
	项目负责人签字
	

	二、申请单位“三重一大”集体决策

（金额超过10万元（含），申请单位须按“三重一大”制度要求集体决策）

	本事项于        年    月    日经单位“三重一大”集体决策，同意向学校申请报销经费。
二级单位党委负责人签字：          二级单位行政负责人签字：

日期：                            日期：

	三、材料审核情况

	1.单据（     ）张；                   3.预算材料（□有   □无）
2.实习计划/采购计划（□有   □无）    4.工作总结（□有   □无）

	教务处审核人签字
	

	四、教务处审批意见

	                   负责人签字：                日期：


说明：（1）报账时须以课程或项目为单位打包签字报账；
（2）本表一式两份，签字盖章后申请单位及教务处各执一份。
